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Presentacion

El Programa Anual de Desamollo Archivistico contemplard acciones
institucionales para la modernizacion y mejoramiento confinuo de los
servicios documentales vy archivisticos, estableciendo esfructuras
normativas, técnicas y metodoldgicas para la implementacion de
estrategias encaminadas a mejorar €l proceso de organizacion vy
conservacion documental en los archivos de: trdmite, de concentracion vy,
en su caso, historicos.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es una herramienta de
planeacion orientada a mejorar las capacidades de administracion de
archivos de las dependencias y entidades.

Para dar cumplimiento a los establecido en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley
de Archivos para el Estado de San Luis Potosi, se presenta el programa Anual
de Desarrollo Archivistiico del Organismo Operador Paramunicipal
Descenfiralizado de Agua Potable Alcantarilado y Saneamiento de las
Autoridades del Ayuntamiento de Ciudad Fernandez, S.L.P.

Para la estructura de este programa, se consideran los siguientes apartados:
Presentacion

.  Marco legal
Il. Justificacion
. Objetivos
IV. Recursos materiales
V. Cronograma de actividades
VI. Costos

I.  Marco Legal

De conformidad con lo establecido en los articulos 23, 24 y 25 de la ley
de archivos del estado de San Luis Potosi, en el gue enuncia la obligaciéon
de contar con un Plan Anual gue cuente con elementos de planeacion,
programacion y evaoluacién de actividades o desarrollar en materia de
archivo. ot

El Programa Anual de desarrollo Archivistico, tiene como objetivo
definir las actividades prioritarias del departamento de archivo,
contemplado los recursos tecnolégicos y operativos para el cumplimiento
adecuado de las actividades, esto para cumplir con metas a corto,
mediano y largo plazo.
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El programa anual de Desarrollo Archivistico debe cumplir con las
condiciones que permitan la implementacion de un sistema Institucional de |
Archivos considerando lo siguiente:
Actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistico

L ]

Integracion del grupo interdisciplinario

Capacitacion en materia de archivo

Objetive

Actualizar y organizar los archivos en concentracion y en framite
del Organismo Operador Paramunicipal Descentralizado de Agua
Potable Alcanfarilado y Saneamiento de las Autoridades del
Ayuntamiento de Ciudad Ferndndez, S.L.P. en apego a la
legislacion vigente en materia de archivos, transparencia vy

rendicion de cuentas.

Dar cumplimiento a los establecido en la Ley de Archivo del Estado

de San Luis Potosi.

Promover la capacitacion constante del personal en materia de
gestion documental y administracion de archivos.

NIVEL

ACTIVIDADES

OBJETIVO

META

COMPACTAR INFORMACION

ORGANIZACION EN MATERIA,
TALLERES

CONTAR CON LOS INTRUMENTOS DE COMSULTAY
CONTROL ARCHIVISTICO ACTUALIZADOS, CON LA
FINALIDAD DE QUE 5E LOGRE HOMOLOGAR Y
ESTRUCTURAR EL PROCESD DE GESTION DOCUMENTAL

ACTUALIZACION DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA

ORGANIZACION EN MATERIA,
TALLERES

CONTAR CON LOS INTRUMENTOS DE CONSULTAY
CONTROL ARCHIVISTICO ACTUALIZADOS, CON LA
FINALIDAD DE QUE 5E LOGRE HOMOLOGAR Y
ESTRUCTURAR EL PROCESC DE GESTION DOCUMENTAL

ACTUALIZAR INVENTARIO EN
TRAMITE

ORGANIZACION EN MATERIA,
TALLERES

CONTAR CON LOS INTRUMENTOS DE CONSULTAY
COMTROL ARCHIVISTICO ACTUALIZADOS, CON LA
FINALIDAD DE QUE S5E LOGREHOMOLOGAR Y
ESTRUCTURAR EL PROCESCO DE GESTION DOCUMENTAL

ACTUALIZAR INVENTARIO DE
CONCENTRACION

ORGANIZACION EN MATERIA,
TALLERES

CONTAR CON LOS INTRUMENTOS DE CONSULTAY
. CONTAROL ARCHIVISTICO ACTUALIZADOS, CON LA
FINALIDAD DEQUE 5E LOGREHOMOLOGAR Y
ESTRUCTURAR EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

ACTUALIZAR INVENTARIO DE
ARCHIVO HISTORICO

ORGANIZACION EN MATERIA,
TALLERES

C_ON TAR CON LOS INTRUMENTOS DE CONSULTAY
CONTROL ARCHIVISTICO ACTUALIZADOS, CON LA
FINALIDAD DE QUE SE LOGRE HOMOLOGAR ¥

ESTRUCTURAR EL PROCESD DE GESTION DOCUMENTAL

ACTUALIZAR CATALOGO DE
DSIPOSICION DOCUMENTAL

ORGANIZACION EN MATERIA,
TALLERES

CONTAR CON LOS INTRUMENTOS DE CONSULTA'Y
CONTROL ARCHIVISTICO ACTUALIZADOS, CON LA
FINALIDAD DEQUE SE LOGREHOMOLOGAR Y
ESTRUCTURAR EL PROCESD DE GESTION DOCUMENTAL
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2 GRUPO INTERDICIPLINARIO

CONTAR CON UN COMITE
INTERDICIPLINARIO DE ARCHIVG

EL GRUPQ INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS ES UN
SRGAND COLEGIADO QUE COADYUVARA EN EL ANALISIS
DE LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS INSTITUCIONALES
QUE DAN ORIGEN A LA DOCUMENTACION QUE INTEGRAN
LOS EXPEDIENTES DE CADA SERIE DOCUMENTAL, CON EL

FIN DE COADYLIVAR CON LAS AREAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

CAPACITACION EN MATERIA DE
ARCHIVO

CURSOS DE CAPACITACION

QUE EL PERSONAL GUE SE ENCUENTRA RELACIONADO
COMNLAS ACTIVIDADES DE MANEJIO DE DOCUMENTACION,
CUENTE CON LAS HERRAMIENTAS NECESARIAS PARA
UNA CORRECTA GESTION DOCUMENTAL

El programa Anual de desarrollo Archivistico estd disefado para que se
aplique en cada una de las unidades administrativas de este organismo.

IV. Recursos materiales

Los recursos humanos y econdomicos necesarios para gque se lleve a cabo la
operacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico son los siguientes:

RECURSOS RECURSOS PERSONAL
ACTIVIDADES OBIETIVO
HUMANOS ECONOMICOS ASIGNADO
JORNADA LARORAL FORMATOS, C:JM:’UTADDRI’\,
. :00 AM, -3:00P.NL TDNT::: DA 3
* ACTUALIZACION DE LOS ORNADA LABORAL_| FORMATOS, COMPUTADGRA,
INSTRUMENTOS DECONTROLY | o 0 0 - npm TONT;F::&;:TR £ 1 CODRDINAR LAS ACCIONES DE
CONSULTA ARCHIVISTICO FORMIATOS, COMPLITADORA, GESTION DOCUMENTAL ¥
JORNADA LABORAL TONMER, FOLIADOR £ 1 ADMINISTRACION DE ARCHIVOS,
8:00 AM. -3:00 P.M. !
IRAESORE REALIZAR LAINTEGRACION Y
JGRNADA RAL FORMATDS, COMPUTADORA, FOMALIZACION DEL GRUPD
;5 0.7 et WV TONMER, FOLIADOR E 1 INTERDICIPLINARIO, CODRDINAR
¢ INTEGRACION DEL GRUPO A P IMPRESORA ACTIVIDADES PARA EL ADECUADO
INTERDISCIPLINARIO JORNADA LABORAL | | 0T MATOS, COMPUTADORA, MANEJODELA
B-00AM -300P M. FONNER, FOLIADBRE 4 DOCUMENTACION, BRINDAR
IMPRESORA e
T L ASESORIA PARA LA OPERACION
JORNADRL AR TONNER, FOLIADOR £ 1 REARCEHVGL:
B:0D AV - 3:00 P.L. et %
o CAPACITACION EN MATERIADE | JORNADALABORAL | 'O ‘T“O“N‘Ericégifgfgm ,
ARCHIVO 3:0D AM.-3:00P.M. IMF:RBORA
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V. Cronograma de Actividades 2023

ACTIVIDAD ENERO| FEB |MARZQ ABRIL [MAYQ| JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC

ACTUALIZACION DE INTRUMENTOS OE
CONTROL ARCHIVISTICO

PRESENTAR LOS INSTRUMENTOS DE
CONTROL ARCHIVISTICO ANTE LAS
i B PETENTES
PRESENTAR LOS INSTRUMEMTOS DE
CONTROL ARCHIVISTICO ANTE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
ORGANISKMO

SESIONES DEL GRUPO INTEDICIPLINARIO

CAPACITACION

MOMITORED DE TRANSFERENCIAS
PRIMARIAS

ORGANIZACION DE ARCHIVOS EN TRAMITE

VI. Costos

La cuantificacion del costo para el cumplimiento del PADA estd ligada a los
presupuestos de cada unidad administrafiva para atender las necesidades
y requerimientos de sus Archivos en framite y la asignacion de recursos que
se desfinen al archivo de concentracion y a la capacitacion.
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